黑龙江东方学院固定资产验收单
	设备

名称
	
	型号

规格
	

	单价
	
	数量
	
	金额
	

	设备来源
	
	购置日期
	
	到货日期
	

	生产厂家
	
	供应商
	

	主要附配件及随机资料
	

	外
观

检

查
	外包装是否完好无缺
	是 □   否 □
	备注：

	
	设备表面是否光洁、完好。
	是 □   否 □
	备注：

	
	设备的型号、规格与合同是否一致。
	是 □   否 □
	备注：

	
	其他需要说明的事项：

	运

行

测

试
	各项技术指标、参数是否与合同相符。
	是 □   否 □
	备注：

	
	功能是否达到要求。
	是 □   否 □
	备注：

	
	性能是否稳定。
	是 □   否 □
	备注：

	
	测试结果与说明书的规定是否一样。
	是 □   否 □
	备注：

	
	人员培训是否完成
	是 □   否 □
	备注：

	
	其他需要说明的事项：

	验收结论：  通过（    ）      不通过（    ）

	使用部门
	
	存放地点
	

	部门负责人
	
	使用（保管）
人
	

	验收人
	


“黑龙江东方学院固定资产验收单”填写说明
1．固定资产验收合同为依据，并按照黑龙江东方学院固定资产管理的相关规定进行。

2．“设备名称”、“型号规格”、“生产厂家”、“供应商”按相关资料据实填写。

3．“设备来源”：是指购置、自制、捐赠或拨付。
4．“主要附配件及随机资料”：固定资产有附件、配件的，要填写附件和配件的名称、规格型号、数量等信息；说明书、使用手册、合格证书、保修单（卡）、驱动程序等资料，要注明份数和每份页数。
5．验收过程中形成的技术文件（如：实验报告、测试报告）作为此验收单的附件。
6．“外观检查”、“运行测试”在‘是’或‘否’后面的“□”内划“√”，需要说明的写在“备注”内。
7．“使用部门”：是指固定资产所属单位+具体科、室或实验室名称。
8．“存放地点”：楼宇+房间号。
9．“使用（管理）人”：个人专用的确定使用人，共用的确定管理人。
10．设备管理人、使用人、执机人和管理单位人员必须参与验收。
