
横向课题合同签订流程

经费≤10 万 线上

线下

经费＞10 万 线上

线下

线下

课题负责人与委

托单位拟定合同

所在单位审核
《审批单》（一式两
份）签字

负责人填写

《立项书》

《承诺书》

科研处审核

《审批单》签字

所在单位审核

《立项书》签字

科研处审核

《立项书》签字

通过办公系统

申请合同专用章

校领导审批

委托单位拨款负责人填写经
费到账通知单（一式两份）

依托学院（部）签字

科研处处长签字

分管校领导签字

送财务处

科研项目票据申请表
（一式一份）

部门负责人签字

科研处处长签字

注：科研项目所需表格均可在科学研究处外网“下载中心”下载（网址：https://www.hljeu.edu.cn/kyc/827/list.htm）。


