附件：
签订计划任务书操作方法
建议使用360浏览器（极速模式），请保持浏览器弹窗总是被允许弹出，否则将影响使用。

合同填报
    方法1：点击左侧列表“合同管理”-点击“合同签订”-在“待上报合同”页面，待上报合同列表的操作下面，点击“合同填报”进行填写！ 

[image: image1.png]s L - ARET

e wrEan @ | Fsel
»
=Em \
a5 B

S HRARRIE

e |[ s -





[image: image2.png]2HER LRATATRE : 20205

SHEAD A LESTRTERN RIS AR ET R E SRR,
2ESTNEEATE  BRERE0451-82632807. 82651341,
siEsE
BEE | @=® OLE
amsE
omSS oExER oy OERAR OmERIER OitalEE og=

EXMER

aRES d TSR i FHERT [

sEESE] d FhE 1 v

2 R i —HRFR FAHEZEIR v* TERFR FH B EEEE SRR 7





    逐页填写相关内容，填写过程中请注意及时保存（点击右上角的“保存”按钮），避免网页超时。
    方法2：点击页面中“合同签订：待上报1”，在“待上报合同”页面，待上报合同列表的操作下面，点击“合同填报”进行填写！
[image: image3.png]=EAD HERE
sume "
s

am





[image: image4.png]



[image: image5.png]2HER LRATATRE : 20205

SHEAD A LESTRTERN RIS AR ET R E SRR,
2ESTNEEATE  BRERE0451-82632807. 82651341,
siEsE
BEE | @=® OLE
amsE
omSS oExER oy OERAR OmERIER OitalEE og=

EXMER

aRES d TSR i FHERT [

sEESE] d FhE 1 v

2 R i —HRFR FAHEZEIR v* TERFR FH B EEEE SRR 7





    逐页填写相关内容，填写过程中请注意及时保存（点击右上角的“保存”按钮），避免网页超时。
    注：不同批次的合同所填写的内容与截图不完全一致。
内容及指标
大段文字请注意字数限制，并且含标点符号、空格等；并且不能放入图片、表格等内容。
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计划进度
    计划进度的起至时间从基本情况中的项目开始时间、结束时间自动读取，并且不允许有空白期。
经费
    请注意预算来源与预算支出相应的合计应一致。经费页面能输入金额的部分是如下图的红框部分（灰色是不能输入金额的部分，都是合计。部分批次灰色部分会更多，请只输入白色区域）：
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    预算支出中的间接费用应小于等于直接费用扣除设备购置费后的30%。

其他支出可按实际情况，点击“添加”进行填写。添加后数值不能为空。
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附件
    附件页面有模板下载的，可以下载。带有红色必传字样的附件是一定要传的，没有红色必传字样的附件可以选传，请点击名称后面的绿色“添加附件”按钮进行上传。上传的文件大小有限制，请详细看每项附件对应的说明文字。添加附件后在相对应的附件下面会显示文件名称，右侧会有下载按钮和删除按钮，可根据实际需要点击操作。
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查看
点击右上角的“查看”按钮，可在查看已填写内容，并可下载合同书文本（当科技厅资配处处员审核完成后，合同文本上会有相应的审核通过水印及二维码）。
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并可点击右侧“导航栏”快速定位到查看内容。
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上报
当填报内容填写完成后，可点击右上角的“上报”按钮，此时会对合同的填写内容进行完整性的校验。
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     当弹出“审核流程”后，可点击蓝色“上报”按钮上报！上报成功后会弹出提示：操作成功！[image: image14.png]1 2 3 4 5 6 7 8
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